
ЗАКОНОДАТЕЛЬНАЯ ДУМА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Председатель

РАСПОРЯЖЕНИЕ

)Ч 18-п от 23.04.2024
г. Томск

О внесении изменений в распоряжение
Председателя Законодательной думы

Томской области от 26.04.20 19 ЗГ2 19-п

1. В связи с внесением изменений в нормативно-правовые акты по ведению

бюджетного учета внести в Положение об учетной политике в Законодательной думе

Томской области для целей бюджетного учета, утвержденное распоряжением

Председателя Законодательной думы Томской области от 26.04.20 19 !4 19-п,

следующие изменения:

1) пункт 1.13 дополнить абзацем следующего содержания:

«Порядок внутреннего контроля в целях обеспечения соблюдения

законодательства Российской Федерации, нормативно-правовых актов и иных актов,

регулирующих финансово-хозяйственную деятельность думы, приведен

в Приложении 13 к Учетной политике.»;

2) Приложение б «Положение об инвентаризации активов и обязательств»

изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему распоряжению;

3) дополнить Приложением 13 «Порядок внутреннего контроля» в редакции

согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

( О.В.Козловская
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Исп,: Г.П. Попона



Приложение 1

к распоряжению ЗГ2 18-п от 23.04.2024

«О внесении изменений в распоряжение

Председателя Законодательной Думы

Томской области от 26.04.2019 З’Г219-п»

«Приложение б
к Положению об учетной политике

в Законодательной Думе Томской области
для целей бюджетного учета

Положение об инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации.

1. Целями инвентаризации является подтверждение соответствия данных об

объектах инвентаризации, отраженных в регистрах бухгалтерского учета,

фактическому наличию соответствующих объектов.

2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и

финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются

отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев обязательного

проведения инвентаризации.
3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных

ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения

инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано

проведение внеплановой инвентаризации.
4. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является Решение

о проведении инвентаризации.
В Решении указываются:
- наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных

комиссий);
- дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее

проведения (даты начала и окончания проведения);
- объекты инвентаризации;
- причины проведения инвентаризации;
-материально ответственные лица, в отношении которых проводится

инвентаризация;
- место проведения инвентаризации.
5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые

способiгьт оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того,

в инвентаризационнуiо комиссию могут быть включены специалисты,

осуществляющие внутренний контроль. В состав комиссии, уполномоченной на
проведение инвентаризации денежных средств, ценностей на счетах, во вкладах

или в кредитной организации, электронных денежных средств, финансовых

активов, обязательств по выплатам физическим лицам и обязательных платежей

в бюджеты бюджетной системы РФ, обязательно включается лицо, которое ведет

бухгалтерский учет (ц Приложения К 1 к СГС «Учетная политика»).
б. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом

инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и



организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по

проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и

обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих

инвентаризаций, ревизий и проверок.
До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его

отсутствии — заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные

документы, отчеты о движении активов, документы — основания для принятия

обязательств, не представленные для отражения в учете, и сделать в них запись

«До начала проведения инвентаризации на « » < 20 г.». Документы,

переданные в электронном виде, вносятся в реестр, который входит в состав

документов инвентаризации. После этого должностные лица отражают в регистрах

учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и

обязательств к началу инвентаризации.
7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии

не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества

является обязательным.
С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии

обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и

приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все

ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие

списаны в расход. Аi-галогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные

суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем

подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить

членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-

измерительные приборы и т.п.).
9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационньтх описях

(актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных

о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления

материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма

инвептаризационной описи.
10. Инвентаризационньюе описи составляются не менее чем в двух

экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально

ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены

инвентаризациолной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи

материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо

претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на

ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки

имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для

отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственных лиц.

I-Iа имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном

хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

2. Обязашхости И права инвеiiтаризациошюй КОМИССИИ И ИНЫХ ЛИЦ ПИ

ПОВСдСНИИ инвентаризации

11. Председатель комиссии обязан:
- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и

конфиденциальность;



- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами

комиссии;
- организовывать проведение инвентаризации согласно ггвержденному плану

(программе);
- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе

инвентаризации;
- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других

материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

12. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом

инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии

необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по

вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов,

связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта

инвентаризации;
- назначать даты заседания комиссии в пределах срока проведения

инвентаризации;
- по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц

к проведению инвентаризации;
- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения

инвентаризации нарушений и недостатков.
13. Члены комиссии обязаны:
- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и

конфиденциальность;
- проводить инвснтаризациюо в соответствии с утвержденным планом

(программой);
- ююезамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных

в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других

материалов, проверяемых в ходе инвентаризации;
- при невозможности участия в заседании комиссии извещать об этом

секретаря комиссии до начала мероприятия.
14. Члены комиссии имеют право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом

инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им

необходимых для проверки документов и сведений (информации).
15. Руководитель аппарата и проверяемые должностные лица в процессе

контрольных мероприятий обязаны:
- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным

компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных

документов;
- оказывать содействие в проведении инвентаризации;
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им

сроки документы, необходимые для проверки;



- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам,

возникающим в ходе проведения инвентаризации.

16. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное

проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

17. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных

обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения

инвентаризации.
18. Заседание инвентаризационной комиссии считается правомочным, если

в нем приняло участие не менее двух третей состава ее участников, имеющих

право голоса. В случае равенства голосов определяющим является голос

председателя комиссии.

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации.

19. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его

местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе;

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением

об инвентаризации.
Фактически наличествуiощее имущество, не учтенное по каким-либо

причинам, подлежит принятию к учету.

4. Способы (методы) ПОВСдСНИЯ инвентаризации

20. Инвентаризация материальных ценностей проводится путем подсчета,

взвешивания, обмера, осмотра (далее — методы осмотра). Материальные ценности,

хранящиеся в невскрытой таре, проверяются на основании записей на упаковке

с выборочным вскрытием.
Навалочные (валивные) материальные ценности измеряются путем замеров и

технических расчетов. Расчеты и акты замеров прилагаются к акту о результатах

инвентаризации.
Если для оценки фактического объема материальных ценностей невозможно

применить методы осмотра или их применение невозможно без существенных

затрат, применяются видео- и фотофиксация или иные способы, позволяющие

произвести оценку.
Порядок инвентаризации материальных ценностей, для которых установлены

особые условия хранения, определяется отдельным локальным актом.

21. Инвентаризация активов и обязательств, не имеющих вещественной

формы (нематериальных активов, прав пользования активом, безналичных

денежных средств и т.д.), проводится путем документальной проверки.

22. Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, учитываемой

по группе плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки

персовифицированных данных управленческого учета и данных об объектах учета,

отраженных ва балансовых счетах рабочего плана счетов по группам

плательщиков (кредиторов).
23. Проверка фактического наличия имущества и обоснованности имеющихся

обязательств состоит в выполнении следующих действий:

- получение расписки материально ответственных лиц в соответствующих



инвентаризационных описях (актах) до начала к после окончания проверки;

- занесение в соответствующие инвентаризационные описи (акты)

недостающих сведений и технических показателей по объектам, которье не

отражены в учете или по которым отсутствуют характеризующие их данные;

- указание количества ценностей (основных средств, материально-

производственных запасов, денежных средств в кассе, документарных ценных

бумаг и т. д.), определяемого путем натурального подсчета, взвешивания, обмера;

- осуществление осмотра основных средств ка предмет их дальнейшего

использования. При выявлении не пригодных к эксплуатации и не подлежащих

восстановлению объектов основных средств, соответствующая информация

заносится в отдельную инвентаризационкуiо опись с указанием времени ввода

в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный

износ и т. п.);
- осуществление осмотра товарно-материальных ценностей на предмет их

дальнейшего использования. При выявлении неиспользуемых или морально

устаревших ценностей, а таюке ценностей, которые полностью или частично

потеряли свое первоначальное качество или дальнейшее использование которых

представляется сомнительньюм, соответствующая информация заносится

в отдельную инвентаризационную опись (акт) или акт на списание;

- подтверждение наличия активов, не имеющих материально-вещественной

формы (денежные средства на счетах в банках, нематериальные активы,

финансовые вложения и т. д.), путем документальной проверки;

- подтверждение балансовой оценки активов (с учетом оценочных резервов);

- определение правильности и обоснованности числящихся сумм дебиторской

и кредиторской задолженности, оценочных и прочих обязательств путем проверки

документов, подтверждающих существование обязательства или требования.

5. Оформление результатов инвентаризации и регулирование

выявленных расхождений.
23. На основании иквентаризационных описей, по которым выявлено

несоответствие фактического наличия финансовых и нефинаксовьтх активов, иного

имущества и обязательств данным учета, составляются Ведомости расхождений по

результатам инвентаризации. В них фиксируюотся установленные расхождения

(отклонения) с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета

в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на

праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах,

вносятся в отдельную ведомость.
24. По всем кедостачам, излишкам, отклонениям и пересортице

инвентаризационкая комиссия получает письменные объяснения материально

ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На

основании представленных объяскекий и материалов проверок

инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных

отклонений от данных учета.
25. Заседание иквентаризационной комиссии, оформление акта о результатах

инвентаризации, протокола заседания и ведомости учета результатов, выявленных

инвектаризацией, осуществляются не позднее трех рабочих дней после окончания

инвентаризации.



На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт

о результатах инвентаризации с предложениями по:

- отнесению недостач имущества, а таюке имущества, пришедшего

в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;
- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных

резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной

политикой;
- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.
В протоколе заседания инвентаризационной комиссии по итогам годовой

инвентаризации фиксируiотся суммы оценочных резервов. Если комиссией не

выявлены признаки снижения стоимости актива, то резерв не создается. Об этом

также указывается в протоколе.
26. Подписанные членами комиссии акт о результатах инвентаризации и

протокол заседания инвентаризационяой комиссии (с предложениями

о регулировании разниц, обнаруженных инвентаризацией) представляются на

рассмотрение и утверждение Председателю думы. К указанным документам

прилагаются сличительные ведомости, инвентаризационные описи (акты)

и ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

27. Председатель думы в течение трех рабочих дней от даты получения

принимает окончательное решение по утверждению результатов инвентаризации.

По необходимости в акте фиксируется порядок устранения расхождений,

выявленных инвентаризацией.
28. В тот же день комплект документации по результатам инвентаризации

передается председателем инвентаризационной комиссии в финансовый отдел

аппарата думы.
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к Положению об учетной политике

в Законодательной думе Томской области
для целей бюджетного учета

Порядок внутреннего контроля

1. Внутренний контроль направлен на:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций

требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части

ведения учета и составления отчетности;
- повышение результативности использования финансовых средств и

имущества.
2. Целями внутреннего контроля являются:
- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых

актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность

субъекта учета.
3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм

законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение

учета, составление отчетности;
- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно

влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

- повышение экономности и результативности использования финансовых

средств.
4. Объектами внутреннего контроля являются:
- плановые (прогнозньюе) документы;
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);
- распорядительные акты Председателя Думы, руководителя аппарата думы;

- первичные учетные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете;
- отчетность.
5. Внутренний контроль осуществляется непрерывно начальниками отделов,

их заместителями, иными должностными лицами, организующими,

вьтполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению

учета, составлению отчетности.
б. Внутренний контроль осуiцествляется в следующих видах:



- предварительный контроль — комплекс процедур и мероприятий,

направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных

действий до совершения финансово-хозяйственной операции;

- текущий контроль — комплекс процедур и мероприятий, направленных на

предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения

финансово-хозяйственной операции;

- последующий контроль комплекс процедур и мероприятий, направленных

на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после

совершения финансово-хозяйственной операции и предотвращение, ликвидацию

последствий таких действий.
7. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (начальники

отделов, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными

(функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной

деятельности.
К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов до совершения хозяйственных операций

в соответствии с правилами и графиком документооборота;

- контроль за принятием обязательств;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов

заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов распорядительных актов Председателя Думы,

руководителя аппарата думы;
- проверка отчетности до утверждения или подписания.

8. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами,

осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных

ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом

прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять

документы к оплате;
- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

- контроль за взысканием дебиторской и погаьыением кредиторской

задолженности;
- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

9. Последующий контроль осуществляется руководителем аппарата,

начальником финансового отдела, его заместителем.

К мероприятиям последующего контроля относятся:

- проверка первичных документов после совершения финансово-

хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;

- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций

в учете и отчетности;
- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;

- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;

- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения

работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении

завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.

10. Результаты проведения предварительного и текущего контроля

оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней



проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и

нарушений, если они были выявлены, а также рекомендации по предотвращению

возможных ошибок.
11. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом.

В акте проверки должны быть отражены:

- предмет проверки;
- период проверки;
- дата утверждения акта;
- лица, проводившие проверку;
- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки;

- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ,

действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни;

- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;

- принятые меры и осуществленньюе мероприятия по устранению недостатков

и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по

предотвращению возможных ошибок.
должностные лица, допустивiлие недостатки, искажения и нарушения,

в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся

к результатам проведения контроля.
По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению

выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и

ответственных лиц. План утверждает руководитель субъекта учета.

12. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на

руководителя аппарата думьт.


